PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

ATO N° 578/2014

Regulamenta a realizacdo de Inventario de Verificagdo de
Bens Permanentes, no ambito do Tribunal Regional do Tra-
balho da 7* Regiao (TRT?7).

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 7* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a implantagdo do novo Sistema de Controle de Material e
Patrimdnio (SCMP), no ambito do TRT?7;

CONSIDERANDO a necessidade de sanar divergéncias constatadas entre a
localizagao fisica de bens permanentes e o seu registro respectivo no SCMP;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade da adogdo de procedimentos prévios
para a realizacao de Inventario Anual deste Tribunal, conforme exigéncia contida nos artigos
94 a 96, da Lein® 4.320/64 ¢ item 12.2.¢, do Manual de Controle Patrimonial do TRT7;

RESOLVE:

Art. 1° Este ato disp0e sobre a realizagao de Inventério de Verificagdo de Bens
Permanentes deste Tribunal, bem como acerca das responsabilidades dos envolvidos
nesse procedimento.

Art. 2° Compete aos responsaveis pela carga patrimonial dos bens permanentes,
integrantes de cada unidade administrativa e judiciaria:

I - gerar uma lista atualizada dos bens permanentes sob sua responsabilidade
no SCMP, a fim de verificar sua existéncia, bem como assinalar se o referido bem esta
ou ndo em uso e se possui plaqueta de identificacdo;

II - relacionar eventuais bens permanentes localizados em sua unidade, que ndo
constem da lista gerada pelo SCMP;
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III - registrar o resultado do Inventario de Verificagdo de Bens Permanentes
relativo a sua unidade em formulario eletronico proprio, disponibilizado pelo SCMP,
apos efetuar os passos descritos nos itens I e II.

§ 1° Os Diretores de Secretaria das Varas da Regido Metropolitana e do interior
do Estado deverdo relacionar também os bens permanentes que compdem a Infraes-
trutura de Tecnologia da Informacao (TI) (Racks, Servidores, Swicthes, entre outros),
utilizada por suas unidades;

§ 2° O responsavel pela carga patrimonial concluira o Inventario de Verificagao
de Bens Permanentes da sua unidade, com a assinatura eletronica do formulério dispo-
nibilizado pelo SCMP, mencionado no item III deste artigo.

Art. 3° A Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI) e a Divisdao de Material
e Patrimonio (DMP) deverao realizar a conferéncia dos bens permanentes localizados
em seus respectivos Depositos.

Art. 4° Finalizado o Inventario de Verificagao de Bens Permanentes deste Regional,
a Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI), em parceria com a Divisao de Material e
Patrimonio (DMP), deverd encaminhar os Relatérios abaixo descritos a Diretoria-Geral:

a) Relatorio dos Bens Permanentes nao localizados nas Unidades Administrativas
e Judiciarias, bem como nos Depositos da Divisao de Material e Patriménio (DMP) e
da Secretaria de Tecnologia da Informacgao (STI);

b) Relatoério dos Bens Permanentes encontrados sem plaqueta de identificagao;
¢) Relatorio dos Bens Permanentes sem uso nas unidades administrativas e judicidrias;

d) Relatorio dos Bens Permanentes com localizagdo fisica divergente daquela
registrada no SCMP;

e) Relatorio dos Bens Permanentes com localizacdo duplicadas;

f) Relatorio acerca das Unidades Administrativas e Judicidrias que nao conclu-
iram o Inventario de Verificagdo de Bens Permanentes.

§ 1° A Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) fica autorizada, em carater
excepcional, a proceder as alteragdes no SCMP, visando sanar as divergéncias aponta-
das na alinea “d”, do artigo anterior, com ciéncia da Divisdo de Material e Patrimonio
(DMP) e dos responsaveis pela carga patrimonial respectiva.

§ 2° A Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) devera criar, no SCMP,
a sublocalidade “EM PROCESSO DE LOCALIZACAO” em cada uma das unidades
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administrativas e judiciarias detentoras de carga patrimonial. Os bens ndo localizados
pelos responsaveis pela carga respectiva, durante o Inventario de Verificagcao de Bens
Permanentes, serao movimentados automaticamente para essa sublocalidade.

Art. 5° O Inventario de Verifica¢ao de Bens Permanentes deste Regional seguira
cronograma de execugao definido pela Diretoria-Geral, constante no Anexo I deste Ato.

Art. 6° Durante o periodo do Inventario de Verificacdo de Bens Permanentes,
todas as movimentagdes dos aludidos bens ficardo suspensas.

Art. 7° As unidades administrativas que ndo concluirem o trabalho no prazo
estipulado serdo instadas a fazé-lo, pela Divisdo de Material e Patrimonio (DMP), no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

Art. 8 Para validagcdo do procedimento de Inventario de Verificacdo de Bens
Permanentes deste Regional, funcionardao como “unidades-piloto”, as seguintes unidades
administrativas e judiciarias:

a) Gabinete do Desembargador do Trabalho José¢ Antonio Parente da Silva;
b) Secretaria de Controle Interno (SCI);

¢) Secretaria de Administragao, Orcamento e Financas (SAOF);

d) 3% Vara do Trabalho do Cariri;

e) 16" Vara do Trabalho de Fortaleza.

Art. 9° A Central de Servicos de T1 e a Divisao de Material e Patriménio (DMP)
ficardo responsaveis pelo suporte aos detentores de carga patrimonial, para orientacdo
e auxilio durante o processo de Inventario de Verificacao de Bens Permanentes.

Art. 10. Novas instrugdes poderdo ser incorporadas a este Ato, ajustando-o, a
qualquer tempo.

Art. 11. Os casos omissos serao solucionados pela Diretoria-Geral, com o apoio
da Secretaria de Tecnologia de Informagao (STI), da Secretaria de Administragao,
Orcamento e Financas (SAOF) e da Divisao de Material e Patrimdénio (DMP).

Art. 12. Este ato entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
Fortaleza-CE, 29 de setembro de 2014.

FRANCISCO TARCIiSIO GUEDES LIMA VERDE JUNIOR
Desembargador-Presidente do TRT da 7* Regiao
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