PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 7* REGIAO

PORTARIA N° 003, DE 03 DE JULHO DE 2024

Regulamenta a afixacdo de cartazes, faixas, banners, informativos,
editais, etc, nas dependéncias do Forum Autran Nunes.

A JUIZA DIRETORA DO FORUM AUTRAN NUNES, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, e considerando:

I. O Regulamento Geral do Tribunal Regional do Trabalho da 7* Regidao (TRT?7),
que fixa as atribuicdes e estrutura organizacional e as atribui¢des basicas das unidades
judiciérias e administrativas que a compdem e estabelece em seu art. 2°, Anexo VIII,
Livro IV, Titulo VI, Capitulo I da Instrucao Normativa TRT7 n.° 04, de fevereiro de
2022, as competéncias desta Diretoria do Forum Autran Nunes.

I1. A necessidade de coordenar, planejar, orientar, controlar e supervisionar
a execugdo dos trabalhos concernentes aos servicos administrativos, garantindo a
qualidade de um ambiente adequado para os usudrios que militam na Justica do
Trabalho e ingressam neste Complexo Juridico.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas regulamentares de afixacdo em murais,
controle de cartazes, faixas e uso dos acrilicos, flanelografos, paredes, portas e outras
formas de divulgagdo no interior do Forum Autran Nunes.

Art. 2° Para efeitos deste Regulamento aplicam-se as seguintes classificagdes
quanto a identificacdo dos murais:

I - acrilicos em portarias e nos elevadores, rols dos andares e elevadores, sob
responsabilidade da Diretoria do Férum Autran Nunes, sdo de uso exclusivo desta ou
com autorizac¢ao deste setor;

II - flanelografos no rol de unidades judiciarias sdo de uso exclusivo das
Secretarias das Varas do Trabalho;

III - flanelografos de entidades com cessdo de uso de areas no Forum Autran
Nunes sao de uso exclusivo das entidades, para divulgacao de materiais destinados
exclusivamente aos seus representados, como editais convocatdrios, etc, ndo sendo
necessaria autorizacao da Administracao.
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§ 1° Todos os materiais dos itens I e II deverdo ser do interesse da comunidade
interna, estar alinhados aos objetivos institucionais e guardar relacdo com a atividade
da Diretoria do Férum e Tribunal Regional do Trabalho.

§ 2° O uso dos flanelografos das unidades judciarias e entidadades com cessdo de
uso, previsto nos incisos II e III sera supervisionado pela Diretoria do Forum — DIFAN
e pela Secretaria Administrativa e Judicidria do Férum Autran Nunes — SAJFAN.

§ 3° A afixagdo de materiais produzidos nas atividades externas a Justica do Trabalho
devera ser submetido a supervisao da Diretoria do Férum Autran Nunes que analisara a
possibilidade de divulgacao, cabendo a Secretaria Administrativa -SAJFAN a fiscalizag@o.

Art. 3° Para fins deste regulamento s3o exemplos de materiais a serem divulgados:
avisos; portarias, oficios, editais, campanhas institucionais, convites, condoléncias,
mapas das dependéncias, eventos juridicos, artisticos e culturais, confraternizacdes,
normas e procedimentos.

§ 1° A lista acima tem carater exemplificativo, sem, no entanto, esgotar as
possibilidades de tipos e meios de divulgacdo de contetidos.

§ 2° E proibido o uso de linguagem ofensiva, grosseira e a publica¢cao de material
calunioso, abusivo, que invada a privacidade do outro.

Art. 4° E de responsabilidade exclusiva de cada Secretaria de Vara e Entidades
cessionarias, em seus respectivos murais, a afixacao, atualizacao, verificagdo peridodica
e manutencao dos contetudos divulgados, observada, ainda, a proibi¢do de fixacdo direta
nas paredes e fora das dimensdes dos murais.

I - A afixacdo de materiais nos murais por terceiros devera ser autorizada pelo
responsavel pelo mural;

II - O descumprimento do caput deste artigo autorizara o responsavel pelo mural
a retirar o conteudo afixado.

Art. 5° Os materiais oriundos de Pessoas Fisicas ou Juridicas ndo pertencentes
a Justi¢a do Trabalho deverao ser analisados pela Diretoria do Férum Autran Nunes, e
sua afixacdo, ou ndo, ficard a cargo desta diretoria.

I - enquadram-se neste artigo: as Associagdes, Sindicatos, Institui¢des Bancérias,
Cursos e Congressos Juridicos e fornecedores de servigcos e produtos relativos ao
Poder Judiciario;

IT - TODOS os materiais, cuja afixacao for aprovada pela Diretoria do Forum
Autran Nunes, serdo comunicados formalmente, por e-mail, ao Setor de Seguranca do
Forum Autran Nunes para conhecimento e permissao da execugdo da afixagao.
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Art. 6° Os materiais produzidos pela Presidéncia do TRT7, Diretoria Geral,
Divisao de Comunicagao Social, Secretaria Administrativa, Escola Judicial ¢ Ecossétima
ndo estardo sujeitos a andlise da Diretoria do Forum, devendo, apenas, tomar ciencia.

Paragrafo iinico. Cabera a Diretoria do Forum Autran Nunes a responsabilidade
quanto a adequacao as normas deste regulamento.

Art. 7° Todo material de divulgagdo tera prazo determinado para permanecer
afixado, a considerar pela data do acontecimento ou do evento.

I - Na auséncia de data serd considerado o prazo de duas semanas a partir da
sua colocagao;

II - Sera admitida a manuten¢o por prazo maior que o contido no caput deste artigo,
desde que o contetudo nao seja datado e que o material esteja em bom estado de conservacao.

Art. 8° Cartazes produzidos no Complexo Juridico deverdo seguir os modelos
institucionais.

Art. 9° E vedada a afixacio de qualquer material DIRETAMENTE em paredes,
pilares, portas, colunas e vidros blindex para evitacdo de danos.

Art. 10. A afixacdo de materiais nas dependéncias internas das Secretaria das
Varas trabalhistas, das unidades administrativas, auditorios e espacos de convivéncia
devera primar pela ndo polui¢do visual, e pela protecdo dos moveis, vidros, portas e
paredes, além de serem cumpridas regras basicas previstas neste regulamento, devendo
sempre ser evitado danos as paredes e portas.

I - Os contetidos devem estar alinhados as atividades judiciarias e administrativas
do Orgao Judicial;

IT - Nao serdo admitidas afixagdes de cartazes em paredes, janelas, divisorias,
portas e quadros, orientando-se que a afixacdo seja feita em flanelografos;

III - Nas dependéncias mencionadas no caput deste artigo, onde ndo houver
mural, sera admitida a afixacdo de avisos nas paredes de azulejos e portas, observadas
as demais normas deste regulamento.

Paragrafo nico. Serd admitida a afixacdo nas portas, dos horarios de
funcionamento do setor, se necessario for.

Art. 11. A afixacdo de faixas, banners e materiais semelhantes, deve ser
autorizada pela Diretoria do Forum Autran Nunes, que indicard os locais onde
poderdo ser colocados, e serdo fiscalizados pela SAJFAN.
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Art. 12. Os materiais divulgados ndo poderdo exceder as molduras dos murais,
tao pouco ser afixados em sobreposi¢do a outros contetidos.

Paragrafo unico. Os materiais deverao ter preferencialmente o tamanho maximo
papel A4 e/ou A3.

Art. 13. E proibida a veiculagdo de material de aniincios classificados de
particulares, de Pessoa Fisica ou Juridica.

Art. 14. Ac¢des relativas a arrecadacao de recursos, curriculos, publicidade de
servicos, € vaquinha eletronica para fins especificos, enquadram-se nesta proibicao,
salvo para arrecadagdo de recursos de campanhas especificas previamente autorizadas
pela Diretoria e/ou Presidencia do TRT.

Paragrafo unico. A afixacao e divulgacao de materiais para a finalidade contida
no caput deste artigo devera ser submetida a supervisao da Diretoria do Férum Autran
Nunes, nos termos do § 2°, do art. 2°, deste regulamento.

Art. 15. E proibida a divulgagdo de materiais que contenham referéncias a bebida
alcodlica, cigarros, pornografia e outros temas inadequados a crianga e ao adolescente.

Art. 16. A Diretoria do Férum Autran Nunes esta autorizada a retirar materiais
que estejam em desacordo com este regulamento.

Art. 17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do Forum Autran
Nunes e, em ultima instancia, pela Presidéncia deste Regional.

Art. 18. Remeta-se copia desta Portaria para a Presidéncia e Corregedoria do
egrégio TRT 7* Regido, extensivas aos Setores de: SEGURANCA, MANUTENCAO,
SECRETARIAS DE VARAS, DISTRIBUICAO E MANDADOS, DESTE FORUM,
BEM COMO A OAB-CE E ATRACE em face destas duas ultimas ocuparem espagos
cedidos no referido Forum.

Art. 19. O presente Regulamento entra em vigor no prazo de 5 dias corridos,
contados do dia seguinte ao da data da sua publicacao.

Paragrafo tinico. As Secretarias Judiciarias, as unidades administrativas e as
entidades cessiondrias terdo 30 dias a partir da vigencia deste Regulamento, para adequar
materiais que estejam afixados nos murais de formaq diversa ao aqui estabelecido.

PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Fortaleza - CE, 03 de julho de 2024.
IVANIA SILVA ARAUJO

Juiza Diretora do Forum Autran Nunes
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